
Kommunikationsplan

Schritte zur Erstellung eines 

internen Kommunikationsplans 
Schritt 1

Schritt 2 

Schritt 4

Schritt 3

Schritt 5

Erläutern Sie kurz, worum 
es bei der Änderung oder 

Aktualisierung geht

Definieren Sie die 
Zielgruppen (wer sollte 
teilnehmen oder wer ist 
betroffen) Warum ist das wichtig?

Stellen Sie einen Bezug 
zu ESG-Werten und 
lokaler Relevanz her.

Definieren Sie eine 
Zeitachse oder nächste 
Schritte

Wählen Sie einen klaren 
und spezifischen Titel

Schritt 6
Bitten Sie auf freundliche 
Weise um Input oder 
Feedback



Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3

Schritt 4 Schritt 5 Schritt 6
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